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PORTARIA N° 03/2009-SME -

Fixa crdenos para ndicacdo de coordenador
adminisirativo e relaciona suas alnbuicieas.

A SECRETARIA MUMNICIPAL DA EDUCACAD, no usc das
atrbicles que o cargo the confere,

RESOLVE:

An. 1 Aprovar 03 critérios para indicacho de coordenador
admimsiralee para a5 unidades escolares da Rede Municipad de Ensino da SME,
relacionando suas atibEches,

Art, 2° As unidades Escolares terdia diceita & 07 {um) coordenador
administrativo, indicado pela Dire¢ao da Unidade e referendado pelo Conselho de Escola,

Paragrato 1% Terd direite a0 coordenadol admansstrative as unidades
que possulrem a partic de 30 {tinta) urmas,

FParagrafe 2% Para tolalizagdo das twmas seddio conssferadas as de
Educagzao Infantil, Ensino Fundamental, Classe Especal. Sala de Recwrsos, EJA Fase | a
Fase [l e lurmas das Unidades de Educagio Integral — contratunmas.

Art. I As unidades Escolares que ofertam as sénes finais do Ensinog
Fundarmental {5* a B sénes), tlerdo dwede a 01 (um) coordenador admiénistrativo
indeperndante do nbmens de urmess.

s A 4" Poderdo ser indicados para a funcdo, profissionais do
magsténo e Agentes Admnistrativos, prelesencialmente lolados na propria unidade,

Art. 3 A indicacdo ocofrerd no inicko de cada gestdo, sendo
condscionada a permanéncia da funciko de coordenador administratva, abravis de
avaliagho semasiral do nimero de turmas informado pelo depaamento compelanta.

Art, 6% A relacho das ainbuicbes do coordenador administrativo
estdo contidas no anexo | desla poraria

Ar. 7° Os casos omissos serdo decididos pela Secretania Municipal
da BEduecacho.

A 8° Esta ponlaria nlra &m vigor na data de sua publicacio.

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAD, em 12
de margo de 2008 3 ' i /
ELECNORA BONATO FRUET
SECRETARIA MUNICIFAL
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PORTARIA N® 03/2009-SME

ANEXO |

Atrdbasicdes do Chede sé Servipo de Apoie Adménistrativo das Escolas — FG-2;

I, Participar, em conjunio com 8 equipe escolar, na definicho do Projeto Pedagdgico
da Escol;

I Aluar como agente arbiculador nas siduaches administrativo-pedagdgicas que
eletivam o processo pedagigico;

N Responder, juntamente com ofs] Secretdnods) Escolar(es). pela docurmentscio
escoly & fuxo de infomacdes fAciadoras e necessdrias 8d processo

pedagagico;
V. Realizar o controbe dos recursos matenass @ fisicos existentas na Escola e prove-
la, quandos necessin;

V. Participar das agdes conjuntas articuladas pela Escola com a Cormemdade &
outros Orgdos para a meihona 4o trabalho;

Wi, Auxidiac no cumpriments das diretrizes de funcionamento da Escola;

Vi, Responder pelo controle da documentacao refereme aos recursos humanos que
atuam na Escola;

Vil Realizar outras atividaces 'Pﬁ'ﬂlﬂlpﬁ/!ﬁ
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